
ＣＯＰメンバーリストの作成とメンテナンス

担　当 　備　　　　考

（新メンバーについては随時）

・各ＣＯＰはＣＯＰごとの共有ウェブフォルダーにアクセスできる

・ウェブフォルダーのＩＤ/ＰＷの他者使用は禁止

COPメンバーの確認

・所属のＣＯＰから退会した場合はアクセス権を失効する

・複数のＣＯＰメンバーとして登録する場合はＩＤ/ＰＷは共通

作　　　業

COP

事務局

メンバーリストをCOPリーダーへ送付

リーダーはメンバーリストを事務局に送付

メンバーに ID、Pass Wordを割当

web folder のメンテナンス会社へ通知

ID、Pass Wordをメンバーに送付

・原則として会員（法人会員もＯＫ）
・事務局に直接参加希望者から連絡を受けた場合リーダーに通
知

事務局

事務局

事務局

COP

事務局

メンバーリストの作成（所定のホーマット) COP

COPメンバーリストを更新

事務局へ返送

メンバーリストを更新（ID/PWの割当、削除


